Załącznik nr 1 do 
Zarządzenia nr ZSPSz.022.11.2025
ZARZĄDZENIE NR ZSPSz.022.11.2025
DYREKTORA ZESPOŁU SZKOLNO- PRZEDSZKOLNEGO W SZEMUDZIE
z dnia 02 września 2025r. 
w sprawie wprowadzenia procedur obserwacji zajęć 
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Szemudzie

Na podstawie
art. 68 ust. 1 pkt ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
750 ze zm.) oraz § 22 ust.3 pkt 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 15)., 

zarządzam co następuje:


§1
Wprowadzam procedury obserwacji zajęć w zespole Szkolno- Przedszkolnym w Szemudzie, których treść stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania














PROCEDURA PROWADZENIA OBSERWACJI ZAJĘĆ
W ZESPOLE SZKOLNO- PRZEDSZKOLNYM W SZEMUDZIE

Podstawa prawna:
1) art. 68 ust. 1 pkt ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 750 ze zm.).
2) § 22 ust.3 pkt 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 15).
3) Statut szkoły

I. Postanowienie ogólne
1. Niniejsza procedura ma na celu określenie zasad prowadzenie obserwacji zajęć w
szkole i dotyczy wszystkich pracowników szkoły zatrudnionych na stanowiskach
pedagogicznych.
2. Ilekroć w procedurze jest mowa o:
1) obserwacji - należy przez to rozumieć obserwacje prowadzonych przez nauczycieli zajęć
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych oraz innych zajęć i czynności
wynikających z działalności statutowej szkoły lub placówki;
2) obserwacji planowej - należy przez to rozumieć obserwację przewidzianą w planie
nadzoru pedagogicznego;
3) obserwacji doraźnej – należy przez to rozumieć obserwację realizowaną w sytuacji
zaistnienia potrzeby podjęcia działań nieprzewidzianych w planie nadzoru
pedagogicznego, w tym w szczególności przeprowadzenia w związku z wpływającymi do Szkoły skargami i wnioskami.
II. Cele obserwacji
1. Obserwacja jest wykorzystywana przez dyrektora do realizacji zadań wynikających ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego, w formie kontroli i wspomagania, i ma na celu ocenę: 
1) stanu przestrzegania przepisów prawa dotyczących działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły lub placówki, 
2) przebiegu procesów kształcenia i wychowania w szkole lub placówce, 
3) efektów działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły lub placówki. 
2. Obserwacja jest jednym z narzędzi wykorzystywanych w celu realizacji obowiązków nałożonych na nauczyciela odbywającego staż (przez nauczyciela stażystę i kontraktowego). 3. Obserwacje prowadzi dyrektor. W trakcie awansu zawodowego w obserwacjach lekcji bierze udział opiekun stażu lub mentor. 
4. Obserwacje prowadzi się według harmonogramu obserwacji stanowiącego załącznik do planu nadzoru pedagogicznego (obserwacje zapowiedziane) lub doraźnie w sytuacji powzięcia informacji o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu szkoły lub placówki.

III. Rodzaje obserwacji

1. W szkole prowadzi się obserwacje:
   1) diagnozujące pracę nauczyciela, m.in. pod kątem oceny stopnia realizacji podstawy
programowej, warsztatu pracy nauczyciela, sposobu planowania pracy, konstrukcji lekcji,
wykorzystania środków dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania
uczniów do nauki, właściwego oceniania itp. Jej celem jest diagnoza mocnych i słabych
stron pracy nauczyciela i pomoc w doskonaleniu umiejętności metodycznych
obserwowanego nauczyciela. W przypadku nauczycieli z niedużym stażem pracy
przedmiotem obserwacji jest przede wszystkim pomoc nauczycielowi w określaniu
kierunków dalszego rozwoju i samodoskonalenia;
  2) diagnozujące pracę uczniów pod kątem ich wiedzy, umiejętności i postaw. Służy ponadto
ocenie aktywności uczniów na lekcji spowodowanych określonymi działaniami
nauczyciela;
3) kontrolno-oceniające połączone z oceną pracy nauczyciela dokonywana przez dyrektora szkoły w zakresie wszystkich obszarów działalności szkoły.
2. Ponadto obserwacje prowadzi się podczas zajęć innych niż lekcje wg harmonogramu imprez i uroczystości oraz na zaproszenia nauczycieli, a także podczas przerw międzylekcyjnych (dyżury realizowane przez nauczycieli).






IV. Organizacja prowadzenia obserwacji planowych

1. Dyrektor szkoły corocznie przedstawia radzie pedagogicznej plan obserwacji. 
2. Termin obserwacji ustala osoba prowadząca obserwację bezpośrednio z nauczycielem wskazując jednocześnie cel obserwacji. 
3. Obserwację poprzedza rozmowa, która odbywa się w ustalonym przez dyrektora terminie. 4. Obserwacja jest dokumentowana w Arkuszu obserwacji dostosowanym do rodzaju obserwacji. Z arkuszem obserwacji jest zapoznawany nauczyciel przed lekcją. 
5. Arkusz obserwacji nie wymaga zatwierdzenia nauczyciela prowadzącego zajęcia. 
6. Arkusz jest narzędziem służącym do rejestracji zaobserwowanych zachowań nauczyciela i uczniów. 
7. Dyrektor lub inna przez niego upoważniona osoba wypełnia arkusz obserwacji w trakcie zajęć lub niezwłocznie po ich zakończeniu. 
8. Arkusz powinien być wypełniony starannie i estetycznie, a stosowany język zapisu nie powinien wyrażać opinii i poglądów osoby obserwującej. 
9. Czas obserwacji zależy od celu obserwacji i nie musi obejmować pełnej jednostki lekcyjnej. 
10. Po przeprowadzonej obserwacji dyrektor przeprowadza z nauczycielem.
11. Podczas rozmowy nauczyciel dokonuje samooceny przeprowadzonych zajęć, tj. 
     1) ustosunkowuje się do wykonania ostatnich uwag/spostrzeżeń po obserwacji; 
     2) analizuje przygotowanie się do lekcji pod kątem metod i pomocy dydaktycznych        wykorzystanych przez siebie; 
    3) ocenia stopień osiągnięcia celów i swoją rolę na lekcji; 4) analizuje dostrzeżone sukcesy,
    4) analizuje dostrzeżone sukcesy, a także niedociągnięcia, błędy, trudności, niepowodzenia,
12. Po rozmowie obserwujący umożliwia nauczycielowi zapoznanie się z treścią arkusza obserwacji, co potwierdza swoim podpisem. Arkusz podpisuje również dyrektor szkoły. 
13. Kopię arkusza otrzymuje nauczyciel. 
14. W przypadku prowadzenia obserwacji przez inne uprawnione do tego osoby nadzór nad ich prawidłowym przebiegiem i dokumentowaniem sprawuje dyrektor szkoły.





V. Organizacja prowadzenia obserwacji doraźnych (niezapowiedzianych)

1. O obserwacji doraźnej nauczyciel jest informowany bezpośrednio przed obserwacją. 
2. Rozmowa podsumowująca przebiega na zasadach przewidzianych dla obserwacji planowej. 3. Liczba obserwacji niezapowiedzianych jest uzależniona od decyzji dyrektora.

VI. Postanowienia końcowe

1. Dokumentację z obserwacji zajęć dyrektor szkoły przechowuje w teczkach, w których dyrektor gromadzi wszelkie informacje o pracy nauczyciela celem dokonania oceny pracy. Dokumentację z obserwacji zajęć dyrektor szkoły przechowuje do kolejnej oceny pracy nauczyciela oraz do prowadzenia skutecznego nadzoru pedagogicznego. 
2. Dokumentacja prowadzona z obserwacji nie podlega archiwizowaniu na zasadach przepisów o prowadzeniu archiwum zakładowego. 
3. Zmiany Procedury wymagają formy pisemnej.












