ZARZĄDZENIE NR ZSPSz.022.08.2025
DYREKTORA ZESPOŁU SZKOLNO- PRZEDSZKOLNEGO W SZEMUDZIE
z dnia 05 maja 2025r.
w sprawie wprowadzenia procedury przekazywania informacji
w dzienniku elektronicznym


Na podstawie § 21 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki
dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów
tej dokumentacji (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r., poz. 50)

zarządzam, co następuje:

§ 1.
Wprowadzam w szkole: „Procedury przekazywania informacji w dzienniku
elektronicznym w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Szemudzie” stanowiącą
załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









Załącznik nr 1
do zarządzenia dyrektora szkoły nr ZSPSz.022.08.2025
z dnia 05.05.2025 r.
Procedury przekazywania informacji
w dzienniku elektronicznym



1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji służy moduł
WIADOMOŚCI.
2. Równocześnie w szkole w dalszym ciągu funkcjonują dotychczasowe formy
Komunikacji z rodzicami – zebrania, zajęcia otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami.
3. Moduł wiadomości służy do komunikacji i przekazywania informacji. Należy go
wykorzystywać, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomości
lub oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.
4. Moduł WIADOMOŚCI nie może zastąpić oficjalnych podań papierowych, które
regulują przepisy odnośnie dokumentacji szkolnej.
5. W przypadku niestawiennictwa rodzica w wyznaczonym terminie poprzez moduł
WIADOMOŚCI można przesyłać rodzicom i opiekunom dokumenty dotyczące ucznia
takie jak: opinia wychowawcy i nauczycieli, dostosowania wymagań edukacyjnych,
dokumenty dot. PPP, WOPFU, IPET i inne pliki wymagające potwierdzenia
zapoznania się z nimi.
6. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOŚCI jest
równoznaczne z przyjęciem do wiadomości treści komunikatu.
7. Moduł wiadomości może służyć rodzicom doraźnie do usprawiedliwienia
nieobecności ucznia w szkole. Usprawiedliwienia powinno dokonywać się poprzez
dedykowaną funkcję – frekwencja.
8. Pracownikom szkoły nie wolno udzielać żadnych poufnych informacji z e-dziennika.
Wszystkie dane osobowe uczniów i ich rodzin są poufne. Nie wolno przekazywać
rodzicom i osobom trzecim żadnych informacji odnośnie haseł, ocen, frekwencji, itp,
drogą telefoniczną, ani żadną inną, która nie pozwala na jednoznaczną identyfikację
drugiej osoby. Przed wystawieniem oceny śródrocznej/końcowej szkoła przewiduje 
przekazanie informacji o zagrożeniu ucznia oceną niedostateczną w formie pisemnej oraz za
pomocą opcji OCENA PRZEWIDYWANA w e-dzienniku w terminie wskazanym w
statucie szkoły.
10. Użytkownik systemu e-dziennika, zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych
nie ma prawa udostępnić zasobów e-dziennika osobom trzecim.
11. Dane osobowe lub informacje dotyczące ucznia szkoła może udostępnić na pisemne
żądanie sądu, policji, prokuratury lub kuratora sądowego.
12. Moduł WIADOMOŚCI daje możliwość wyświetlania informacji razem lub osobno:
a) wszystkim rodzicom uczniów uczęszczających do szkoły,
b) wszystkim nauczycielom w szkole.
c) upoważnionym pracownikom szkoły.
13. Jeśli nauczyciel uzna, że zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczególnego odnotowania, powinien wysłać odpowiednią
treść do rodzica za pomocą zakładki UWAGI.
14. UWAGA wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie może być usuwana
 z systemu.
15. Nauczyciel odczytuje wiadomości od rodziców w godzinach swojej pracy w dni
robocze i odpowiada na nie w przeciągu siedmiu dni.
16. Dyrektor szkoły odpowiada na skargi, zgłoszenia i inne pisma do niego skierowane
zgodnie z terminami postępowania administracyjnego.
17. Ważne szkolne zarządzenia, polecenia i inne informacje Dyrektor lub Wicedyrektor
szkoły może przesyłać do nauczycieli za pomocą modułu WIADOMOŚCI, a jej
odczytanie jest równoznaczne z przyjęciem do wiadomości.
18. Po zakończeniu okresu klasyfikacyjnego szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego zamyka rok szkolny, archiwizując, co daje możliwość poprawnego
odczytania ich w przyszłości.
